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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Duitama, 20 de septiembre   de   2023 

PRESENTADO A:  Enith Yadira Ramírez Camargo, Subdirectora (E) Centro Desarrollo Agropecuario Y 
Agroindustrial - CEDEAGRO 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 

125223 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 septiembre 2023 15 septiembre 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO.  
SABOYA  - MARIPI 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Regional Boyacá – Centro de Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrias 
CEDEAGRO 

NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formación y desarrollo curricular con los 
programas gestión de proyectos comunitarios de los municipios de Saboya  2841944 - Maripi 2846985 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
11 de Septiembre Desplazamiento de Duitama a Saboya 2841944, se impartió formación profesional integral en 

el programa de formacion Gestión de proyectos comunitarios ficha. Orientar acciones de paz de acuerdo con 
metodologías y normativa elaboración, ejecución, seguimiento y control de proyectos de acuerdo a técnicas y 
normatividad vigente. 
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12de septiembre Saboya 2841944, se impartió formación profesional integral en el programa de formacion 

Gestión de proyectos comunitarios ficha . Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologías y normativa se 
realizó diagnóstico de mercado y posibles clientes potenciales para la compra del producto.  
 

    
 
 
13 de septiembre Saboya 2841944, se impartió formación profesional integral en el programa de formación 

Gestión de proyectos comunitarios. Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologías y normativa se realizó 
Saboya, impartir formación profesional integral en el programa Gestión de proyectos comunitarios identificar 
entorno y requerimientos de formación para año 2024, desplazamiento Saboya – Maripi 
 
 
 

     
 
 
14 de septiembre Maripi 2846985, se impartió formación profesional integral en el programa de formación Gestión 

de proyectos comunitarios  . Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologías y normativa se realizó 
formulación participativa del proyecto a implementar. 
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15 de Septiembre Maripi 2846985, se impartió formación profesional integral en el programa de formación 

Gestión de proyectos comunitarios ficha   . Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologías y normativa se 
realizó formulación participativa del proyecto a implementar junto con los impactos sociales que acarrea. Regreso 
de Maripi a Duitama.  
 
 

     
 
 

RESULTADOS: 

1. Mediante el trabajo comunitario se puede evidenciar el impacto positivo que puede tener el trabajo en 
equipo en las diferentes veredas del municipio.  

2. Se establecieron las diferentes estrategias de mercadeo donde se orientaron tanto para producto precio 
plaza y promoción.   Se conoció la importancia de establecer bases de datos tanto de proveedores y 
clientes para poder estar atentos a las necesidades de cada uno de ellos. 

3. Se conoció la importancia de hacer uso de las herramientas tics para dar a conocer la unidad productiva 
junto con el portafolio de productos que la misma ofrece al mercado, también se dan a conocer medios 
impresos para promocionar a la unidas productiva.  

4. Con la implementación de los registros de la unidad productiva se puede llevar un registro detallado de 
todas las operaciones en la misma tanto en la parte productiva como en la parte comercial.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia. 
2. Evidencias fotográficas del proceso de aprendizaje. 
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3. Tiquetes de Viaje

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar prototipos con
productos que posiblemente
se van a implementar en la
unidad productiva.

Aprendices de La 

formación. 

Septiembre - Diciembre 2023 

2. Realizar estudios de
mercado e identificar gustos
y preferencias de los
consumidores.

Aprendices de La 

formación. 

Septiembre - Diciembre 2023 

3. Llevar registro escrito de
todas las actividades que se
realizan en la posible unidad
productiva.

Aprendices de La 

formación. 

Septiembre - Diciembre 2023 

CONCLUSIÓNES: 
Se redactó proyecto productivo comunitario donde se analizaron diferentes variables destacando la viabilidad, 
rentabilidad y ejecución en el corto plazo. 
2. Se determinó la importancia de establecer estrategias de mercadeo puesto que los cambios de los gustos de
los consumidores son frecuentes haciéndose necesario estar actualizados, Se consolidó bases de datos tanto de
proveedore de insumos y materias primas y la vez clientes reales y potenciales para así mantener stock tanto de
materias primas como de producto.
3. El uso de las herramientas tics es fundamental para el crecimiento de la unidad productiva ya el mercado se
esta manejando por las diferentes plataformas virtuales existentes.
4.Con el registro de la información relacionada de todos los movimientos tanto financieros como operacionales se
pueden tomar decisiones mas acertadas para el crecimiento de unidad productiva.  Se trabajó unidad productiva.

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista José Alejandro Guzmán Ávila certifica 

bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron 

a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de 

los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 

disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser 

objeto de la tacha de Falsedad”. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

José Alejandro Guzmán Ávila 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA Jenny Alexandra Soler Granados 
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